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学校法人香川栄養学園 事務職員 募集要項 
（平成 27（2015）年 4 月 1 日付採用） 

 
 この度、学校法人香川栄養学園では、学園の将来を担ってくれる事務職員を公募いたし

ます。本学園では、事務職員の採用は契約職員からのスタートとなりますが、契約期間中

の勤務状況等が良好と判断されれば正職員（専任職員）として採用します。基本的には、

本学園発展のために長くご活躍いただきたいと考えております。 
 
求める人物像 

 １．高等教育等、教育について関心があり、教育の発展及び本学園の発展に継続して係

りたいという意志と協調性を持って行動できる方。 
 ２．「食と健康」についての教育・研究を行う本学園の教育理念に共感していただける方。 
 
応募要領 

１．職  種 事務総合職（採用時は、1 年契約の契約職員となります。） 
２．募集人員 若干名 
３．応募資格 （１）平成 26 年 4 月から平成 27 年 3 月までに 4 年制大学または大学院

修士課程（博士前期課程）を卒業・修了又は見込みの方 
（２）平成 27 年 3 月に短期大学を卒業見込の方 
（３）平成 23 年 4 月から平成 26 年 3 月までに 4 年制大学または大学院

修士課程（博士前期課程）を卒業・修了の方 
４．応募方法 
平成 26 年 10 月 27 日（月）までに以下の指定書類を、下記送付先まで簡易書留で郵送

してください（消印有効）。 
（１）履歴書（JIS 規格、A4・2 枚組み又は A3 のもの） 
（２）最終学歴の卒業（修了）見込み証明書又は卒業（修了）証明書 
（３）以下の課題に対するレポート。 
【課題】 近年の高等教育を巡る課題について、自分の関心が有るテーマを 1 つ決

め、その理由も含め自分の考えを述べよ。論述の中には解決策等も提示

すること。 
【字数】 2,000 字以内（A4、400 字詰原稿用紙縦書き。ボールペン又は万年筆で自

筆のこと。） 
５．選考過程 書類選考  結果通知（郵送）11 月 10 日（月）発送 

       ※指定書類により書類選考を行い、通過された方にのみ第 1 次面接のご案

内を致します。 
       第 1 次面接         11 月 17 日（月）～11 月 25 日（月） 
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       第 2 次面接         12 月 1 日（月）～12 月 5 日（金） 
       最終選考（健康診断等）   12 月 12 日（金）以降 
 
雇用条件 

１．採用日   平成 27（2015）年 4 月 1 日（予定） 
２．初任給（基本給） 

※採用当初の契約職員としての基本給です。正職員（専任職員）となった場合は適

用給与が変更になります。 
   短期大学部卒業 180,000 円 ※平成 25 年度実績 

        4 年制学部卒業 192,000 円 ※平成 25 年度実績 
         修士修了    205,000 円 ※平成 25 年度実績 

３．通勤手当  本学園規程により支給（但し、上限あり） 
４．諸手当   超過勤務手当 

※正職員（専任職員）になった場合は、住居手当、扶養手当等の適用

もあります。 
５．昇 給   年 1 回 
６．賞与等   年 2 回（6 月・12 月）※平成 25 年度実績 
７．社会保険  私立学校教職員共済制度（健康保険・年金） 

         労働保険（雇用保険・労災保険） 
８．勤務地   駒込キャンパス（東京都豊島区駒込 3-24-3） 
        （法人部門、女子栄養大学短期大学部、香川調理製菓専門学校、 

女子栄養大学栄養学部二部） 
         坂戸キャンパス（埼玉県坂戸市千代田 3-9-21） 

（法人部門、女子栄養大学栄養学部一部、大学院） 
９．配属先   駒込キャンパス、坂戸キャンパスのいずれかとなり、そこに本学園が

設置する学校等への配属となります。 
１０．勤務時間 
  （１）女子栄養大学（栄養学部一部）・女子栄養大学短期大学部・香川調理製菓専門学

校・法人部門等 
月～金  9：00～17：00（休憩 1 時間） 
土    9：00～13：00（休憩 1 時間） 

  （２）女子栄養大学（栄養学部二部） 
月～金 15：00～21：00（休憩 1 時間） 
土曜日は原則勤務免除（学校行事等で出勤の場合あり） 

１１．休日・休暇 日曜・祝日（但し、学校行事等業務の都合により出勤となる場合があ

ります。）、年末年始休暇、夏期休暇、その他学園規程による 
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１２．年次有給休暇 年間 10 日（正職員になった場合は年間 20 日間を付与） 
１３．その他 
（１）正職員（専任職員）となった場合は、育児休業、介護休業、妊娠中・出産後の時間

短縮勤務制度等の適用があります。 
（２）本学園は「食と健康」について教育・研究するという立場から、学園で働く全ての

方々に喫煙はご遠慮いただくようにお願いしています。 
 
応募時の注意 

１．応募書類の提出は郵送のみの受付となります。必ず封筒の表に「応募書類在中」と朱

書きしてください。 
２．応募書類の提出は 10 月 27 日（月）締め切り【当日消印有効】です。 
３．応募書類は返却いたしません。 
  ※ご提出いただいた書類に関する個人情報は、本採用試験及び採用手続以外の目的で

使用いたしません。また、第三者への譲渡、開示はいたしません。 
４．送付先 

〒170-8481  東京都豊島区駒込 3-24-3 
学校法人香川栄養学園 総務部総務担当 職員採用係 宛 

 
 
お問い合わせ先 
〒170-8481  東京都豊島区駒込 3-24-3 
学校法人香川栄養学園 総務部総務担当 職員採用係（担当：金澤） 
電話：03-3576-3359 
E-mail : ksomu@eiyo.ac.jp 


